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I. ЗАГАЛЬНI ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Завiдуючий навчально-виробничими майстернями призначається наказом по закладу освіти i працює пiд безпосереднiм керiвництвом заступни​ка директора закладу, призначеного вiдповiдальним за навчально-виробни​чi майстернi наказом по закладу освіти.

1.2. Завiдуючий майстернями зобов'язаний дотримуватись вимог трудового законодавства, вимог нормативних актiв з охорони працi, цiєї посадової iнструкцiї. Повинен знати Закон України "Про охорону працi", "Про дорожнiй рух", "Про пожежну безпеку" та iншi норматив​нi документи з охорони працi Мiнiстерства освiти, Органiв Держнагля​ду, Служби охорони працi та iнших. 

1.3. Розпорядок роботи визначається Правилами внутрiшкiльного трудового розпорядку, наказами директора закладу освіти.

2. ФУНКЦІЇ
  Завiдуючий навчально-виробничими майстернями закладу освіти зобов'язаний:
2.1. Знати нормативнi документи з охорони працi.

2.2. Оформити акт-дозвiл на проведення навчання у всiх майстернях, якi є в закладі.

2.3. Забезпечити  наявнiсть та виконання в майстернях вимог нормативних  документiв  з охорони працi.

2.4. Забезпечити майстернi (у встановленому порядку) всiм необхiдним для проведення навчального процесу.

2.5. Забезпечити вiдповiдний стан електро-механiчного облад​нання, пристроїв, робочих мiсць в майстернях.

2.6. Через адмiнiстрацiю закладу вирiшити питання проведення в майстернях необхiдних вимiрiв (опiр контуру заземлення, освiтлення, повiтряне середовище тощо) iз обов'язковим складанням вiдповiдних актiв встановленої форми.

2.7. Приймати безпосередню участь в розробцi, оформленi iнструкцiй з технiки безпеки, пожежної безпеки, електробезпеки та забезпечити їх своєчасний перегляд.

2.8. Забезпечити виконання правил з технiки безпеки для майстерень, iнструкцiй з охорони працi передбачених для навчально-виробничих майстерень, якi є обов'язковими для виконання учнями i працiвниками.

2.9. Постiйно контролювати стан охорони працi на робочих мiс​цях (розташування робочих мiсць, освiтлення, шум, повiтряне середо​вище, санiтарний стан).

2.10. Слiдкувати за утриманням електромережi, електрообладнання, електропристроїв  з точки зору вимог електробезпеки.

2.11. Своєчасно проводити та реєструвати вiдповiдно до дiючих вимог iнструктажi з технiки безпеки з пiдпорядкованими працiвниками (вiдповiдно до наказу директора).

2.12. Негайно доповiдати директору закладу про всi нещаснi випадки з учнями, працiвниками якi стались в навчально-виробничих майстернях та при проведенi трудового, професiйного навчання на виробничих дiльницях базових пiдприємств, iнших дiльницях.

2.13. Надавати практичну допомогу комiсiї по розслiдуванню нещасного випадку що стався в майстернi або iншому мiсцi в процесi трудового та професiйного навчання, а також позакласних заходiв пiд керiвництвом учителiв працi, майстрiв виробничого навчання.

2.14. Контролювати проведення вчителями працi, майстрами в/н всiх iнструктажiв з технiки безпеки та реєстрацiї їх вiдповiдно до вимог Положення про проведення та реєстрацiю iнструктажiв в закладах освiти Кiровоградської областi.

2.15. В планi роботи майстерень передбачити питання охорони працi з обов'язковим визначенням термiну та вiдповiдальної особи.

2.16. При пiдготовцi атестацiйних листiв на вчителiв працi, майстрiв в/н, обов'язково вiдмiчати вiдношення їх до забезпечення в майстернях вимог з охорони працi.

2.17. Контролювати санiтарний стан майстерень i не допускати антисанiтарiї.

2.18. Вести документацiю з охорони працi (мати нормативну документацiю, методичнi рекомендацiї, розробки, збiрник iнструкцiй з ТБ, планiровку майстерень, тощо).

2.19. Забезпечити майстернi засобами пожежогасiння (з врахуванням характеристик об'єктiв) та контролювати їх стан, своєчаснiсть перезарядки, стан утримання тощо.

2.20. Органiзувати (у встановленому порядку) своєчасний поточ​ний ремонт примiщень майстерень, обладнання, пристроїв, iнструментiв.

2.21. Пiдготувати разом з вчителями, майстрами в/н майстернi до початку нового навчального року.

2.22. Розробити, погодити в службi охорони працi та затвердити у директора план розмiщення робочих мiсць, обладнання в майстернях (планiровки).

2.23. Заборонити використання саморобного обладнання без дозволу служби охорони працi.

3. СЛУЖБОВI ОБОВ'ЯЗКИ

3.1. Несе безпосередню вiдповiдальнiсть за безпечний стан ро​бочих мiсць, обладнання, приладiв, iнструментiв.

3.2. Розробляє необхiднi заходи щодо виконання дiючих правил та iнструкцiй з технiки безпеки, виробничої санiтарiї, правил по​жежної безпеки.

3.3. Вирiшує забезпечення учнiв, працюючих засобами iндивiдуального та колективного захисту.

3.4. Бере участь у розробці колективного договору, угоди з охорони працi.

3.5. Прогнозує можливi нещаснi випадки з учнями та забезпечує заходи їх запобiгання.

3.6. Створює умови функцiонування громадського контролю.

3.7. Органiзовує екологiчне обстеження робочих мiсць учнiв пе​ред початком роботи, вiдповiдними органами Держнагляду.

3.8. Органiзовує спiльну роботу вчителiв, майстрiв в/н з бать​ками учнiв (на батькiвських зборах, iндивiдуально) з питань профiлактики побутового дитячого травматизму (утоплення, дорожнiй, електротравматизм).

3.9. Звiтує перед адмiнiстрацiєю, колективом школи, про стан охорони працi в пiдпорядкованих майстернях.

4. ПРАВА
4.1. Вносити пропозицiї адмiнiстрацiї закладу про включення в загальний план закладу заходiв з охорони працi по майстерням.

4.2. Приймати участь в нарадах, семiнарах з питань охорони працi в системi освiти.

4.3. Виносити пропозицiї по коригуванню навчальних програм.

4.4. Налагоджувати зв'язки iз спонсорами.

4.5. При виявлених порушеннях з охорони працi зупинити роботу майстернi, окремої дiльницi, робочого мiсця.

Не має права:

4.6. Самовільно з майстерень передавати матерiальнi цiнностi.

4.7. Самовільно вирiшувати перепланiровку майстерень.

4.8. Допускати до роботи стороннiх осiб, включаючи i батькiв учнiв.

4.9. Допускати до роботи осiб, якi не пройшли iнструктаж з охорони працi, не пройшли медогляд.

4.10. Видавати розпорядження, якi суперечать чинному законодавству України.

4.11. Приховувати нещаснi випадки, якi стались в майстерні. 

5. ВIДПОВIДАЛЬНIСТЬ
Несе відповідальність:

5.1. За порушення чинного законодавства України з охорони працi.

5.2. За порушення вимог посадової iнструкцiї.

5.3. За порушення вимог внутрiшнього трудового розпорядку ро​боти школи.

5.4. За приховування нещасних випадкiв.

6. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ (ЗВ'ЯЗКИ ПО ПОСАДI) 

6.1. Завідуючий навчально-виробничими майстернями має взаємозв’язки:

- з органами Держнагляду;

- з службами охорони працi;

- з адмiнiстрацiєю школи;

- з профспiлковими органами;

· з пiдпорядкованими працiвниками. 

          Керівник  підрозділу :
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PAGE  
1

